EEEszotero

- Dienst mediatheken
arteveldehoseschoo\ Laatste update: 9/09/2019 14:31

L LA o) {1 o X PP OO P PSP OPP PP 1
HOE WEIK 1K MET ZOTEIO? ..ottt s bt e e ab e s st e e s sab e e s snbeesnneesane 2
Hoe installeer ik ZOtero Op MIjN PC? . ...t e e e e e st e e e s rtr e e e e e aae e e e e s snaaeesennsaeeeeannes 2
WAt QS MIJN TIMIET? ..ot e e e et e e e et e e e e e tbeeeeesaseeeeeasseeeeeassneesansaeeeeanssnes 3
HOE STEI TK ZOTEIO IN? ..ttt e b e st e bt e s e e e beesas e e s e e saneebeesaneenneens 3
Welke bibliografisChe Stijl KieS iK? ......cciiiiiiiiiiiie et are e e s s sbae e e s nsraeas 4
Hoe voeg ik bronnen toe aan mijn bibliotheek?.......coovviiiiiiii e 5
Hoe kan ik automatisch broninformatie verzamelen? ...........cooiiiiiiiiiiiiieee e 5
Welke egeVENS Wil J& VEIZAMEIENT ...cciiiiiiiee ettt e e e s e e s sata e e e s s sbeeesssabaeeeessraeas 6
Hoe kan ik manueel broninformatie verzamelen? ...........oooeiiiii e 6
Hoe kan ik broninformatie aan de hand van een identificatiecode toevoegen?.........cccooeeeevviveeivcciieeeeenns 7
Hoe kan ik dOCUMENtEN TOBVOBEENT .....ccoieiiee ettt e e e ree e e e st e e e e e satee e e e snteeeeessssaeesenssaneeennnes 7
Hoe werk ik met het Zotero-Pan@eI?..... .. e e e et e e e et e e e e s aaae e s ensaeeeeennes 8
De drie kolommen van het Zotero-pan@el.........ocuueiiiiiiiiiiiiiiiie et e s e e s saae e e s nnes 9
Hoe maak ik €en bibliografi@?..... ..o e s bre e 12
Hoe kan ik bronnen delen ......... .ottt s 13
Hoe maak ik een backup van mijn Zotero-bibliotheek? ...........coivviiiiiiiiiiii e 14
(0 0o =T =T o1 =SSR 14

Wat is Zotero?

Zotero is een open source reference manager programma. Met Zotero kan je literatuurverwijzingen verzamelen,
organiseren, analyseren en delen met anderen en deze informatie exporteren naar tekstverwerkingsprogramma’s
als Word in de vorm van noten en/of bibliografieén. Zotero heeft ook de mogelijkheid om groepen aan te maken
waarbij je referenties kan delen. Bovendien is het eenvoudig in gebruik, gratis en kan je het synchroniseren vanaf
verschillende computers.
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Hoe werk ik met Zotero?

Zotero bestaat als standaloneversie in Windows, Mac of Linux. Er zijn connectoren beschikbaar voor Firefox,
Chrome en Safari en een bookmarklet voor andere browsers.

Hoe installeer ik Zotero op mijn pc?

Download Zotero 5.0 door op de startpagina van www.zotero.org op de Downloadknop rechtsboven te klikken.
Installeer ook de connector voor je browser. Het Zotero-logo is nu zichtbaar rechts boven in je browser. Er is een
connector beschikbaar voor Firefox, Chrome en Safari en een bookmarklet voor andere browsers.

Z Zotero | Downloads

&« c @

@ & nttps://www.zotero.org/download/

Log In - Register

Zote ro ¥ Upgrade Storage
l LB Groups People Documentation Forums  Get Involved [ EE

| Home > Downloads I

@ 2

Zotero 5.0 for Windows Zotero Connector

Your personal research assistant Save to Zotero from your browser

Install Firefox Connector

Zotero Connectors automatically sense

Other platforms content as you browse the web and allow you
macOS - Linux 32-bit - Linux 64-bit to save it to Zotero with a single dick.
Looking for Zotero 4.0? Zotero Connectors for other browsers
Plugins

Install one of the many third-party plugins
and become even more productive.
Browse Plugins

A G T 33 gx NID

Refereren volgens APA via Zotero - Arteveldehogeschool mediatheken


http://www.zotero.org/

Wat is mijn limiet?

Opgelet: je limiet is beperkt tot 300 MB. Je verbruik kan je bekijken door in te loggen op de website van Zotero
(www.zotero.org) onder Upgrade Storage. Om je limiet te verhogen, moet je betalen.

. <D

Home > Settings > Storage

My Library  Groups People Documentation Forums  Get Involved

Search support

Zotero Settings
Account - Profile - C.V. - Privacy - Email - Feeds/API - Storage

Frequently Asked Questions

Current Storage Plan

Quota 300 MB
Expiration Never
Current Usage

My Library 48.3 MB

Total 48.3 MB
—

‘ Purchase Additional Storage ’

S ———

Hoe stel ik Zotero in?

Vervolgens kan je je registreren op https://www.zotero.org/user/register/. Voordeel hierbij is dat je heel
gemakkelijk vanop verschillende plaatsen kan werken. Je Zotero-bibliotheek wordt automatisch gesynchroniseerd
als je inlogt op een andere computer (acties Bewerken — Voorkeuren — Synchroniseren).

|87 Zotere-voorkeuren — O x
g3 O X
Algemeen  Synchroniseren  Zoeken Exporteren Citeren Geavanceerd

Instellingen  Reset

Data-synchronisatie

Gebruikersnaam: liesdel | Account ontkoppelen... |

Kies bibliotheken:

Automatisch synchroniseren

Synchroniseer alle Volledige Tekst inhoud
Over synchroniseren
Bestandssynchronisatie

Synchroniseer bestanden in Mijn Bibliotheek met

Gedownloade bestanden | op het synchronisatietijdstip |

Synchroniseer bestanden in groepsbibliotheken met Zotero-opslag

Gedownloade bestanden | op het synchronisatietijdstip |

Door het gebruiken van Zotero-opslag gaat u akkoord met de bijbehorende voorwaarden,
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Welke bibliografische stijl kies ik?

Onder Bewerken —Voorkeuren — Exporteren kan je een keuze maken uit verschillende bibliografische stijlen. Hier
op de Arteveldehogeschool hanteren we de APA-stijl. American Psychological Association 6th Edition is de meest
recente versie.

B Zotero-voorkeuren — 0O % I
F Ty
& © @|o # r
Algermeen  Synchroniseren Zoeken Exporteren Citeren Geavanceerd |
Snelle kopie

Met Snelle Kopie kunt u geselecteerde iterns naar het klembord kopigren met behulp van de sneltoets
(Ctrl+5Shift+C) of door itemns naar een tekstvak op een webpagina te slepen.

T =

Bij citeerstijlen kunt u verwijzingen of voetnoten kopieren door op Ctrl+5Shift+A te drukken of de
Shift-toets ingedrukt te houden voordat u de items versleept.

|

Standaardformaat:
American Psychological Association bth edition e
Taal: | Mederlands W [] Kopieer als HTML

Webpagina-specifieke instellingen:

Domein/Pad Formaat Taal HTML
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Hoe voeg ik bronnen toe aan mijn bibliotheek?

Hoe kan ik automatisch broninformatie verzamelen?

Zotero detecteert automatisch beschikbare broninformatie op webpagina’s. Er verschijnt een pictogram in plaats
van het Zotero-teken. Als je dit pictogram aanklikt, voegt Zotero alle broninformatie van dat item toe aan je
Bibliotheek. Het Zotero-paneel hoeft hiervoor niet geopend te zijn.

In een databank verschijnt het pictogram van een artikel:

=

(® P eds.b.ebscohost.com/eds/detail/detail?vid = 2 &sid=4ab4aa84-ddea-43db-89ff-8d B -9 i}‘ + IN @

1 Multimedia Publications Sign In ™ Folder Preferences Language - Help

Discovery Service for Arteveldehogeschool Arteveldehogeschool

M x|

oo B

ch Advanced Search Search History

Bij een elektronische databank of krantenartikel verschijnt het pictogram van een webpagina:
| @YW & https;//www.standaard.be/cnt/dmf20190904_04591996 8 - Tﬁr| S |\ G O] Q@ >

Er kan ook een pictogram van een folder D verschijnen, als je op een webpagina bent met een lijst van
zoekresultaten, bijvoorbeeld in een databank:

‘@ﬁ eds.b.ebscohost.com/eds/results?vid= 1 &sid=4ab4aag4-ddea-43db-89ff-8d3cc2129a0 | 1}‘ v oIn @ t(_n
S

Klik je dit pictogram aan, dan verschijnt een lijst met alle objecten die Zotero op deze pagina gedetecteerd heeft.
Jij kan de voor jou interessante aanvinken om ze te bewaren.

Werk je in een bepaalde deelverzameling (geselecteerd in de linker kolom van het Zotero-paneel) i.p.v. in de map
“Mijn bibliotheek”, dan wordt de gedownloade broninformatie in deze verzameling én in “Mijn bibliotheek”
opgenomen.
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Welke gegevens wil je verzamelen?

Als je rechtsboven op het Zotero-icoontje klikt, krijg je verschillende mogelijkheden om je bronnen te bewaren.

AN =264965&db=nlebk B - © % Y iNn @ & =
Save to Zotero (EBSCOhost) Opslaan in Lotero >
Save to Zotero (Web Page with Snapshot) Preferences

Save to Zotero (Web Page without Snapshot)

Extensie beheren
Extensie verwijderen
Extensie rapporteren
Vastmaken aan overlooprmenu
Verwijderen van werkbalk
Menubalk

»  Bladwijzerwerkbalk

Aanpassen...

- inZotero opslaan met Ebscohost: alle gegevens worden opgeslaan, indien mogelijk ook een kopie van de
PDF van het artikel

- Save to Zotero as Web page (with snapshot): een minimum aan gegevens wordt opgeslaan, samen met
een afbeelding van de website zoals die er op dat moment uit zag

- Save to Zotero as Web page (without snapshot): een minimum aan gegevens wordt opgeslaan

Hoe kan ik manueel broninformatie verzamelen?

Zotero detecteert niet alle websites. Bovendien wil je ook niet-elektronisch materiaal toevoegen aan je

bibliotheek. Om broninformatie manueel tot te voegen, klik je op het icoontje “nieuw item”

Kies het objecttype en voer de gegevens in in de velden in de rechterkolom van het Zoteropaneel. De velden
variéren volgens het gekozen publicatie/object-type. Via Kopie bewaren van bestand of Koppeling naar bestand
maken kan je bestanden van je computer toevoegen aan je verzameling.

z ZLotero

Bestand Bewerken Opties Help

Ca v kg~ &~ | > Alie Velden & Labels

v Mijn Bibliotheek Artikel in academisch tijdschrift Maker & m
[ APA Boek Heang “

v APA Boek-sectie . Silver en Mickel @

[ Artikel ] Document .. Julien en Boon @

| Keantenartikel McGrathea, @
=5 delivery ] .. Greerea. @

Koppeling naar bestand maken...

= v ¢ F-.p gbgta i Kern en Hensley  ®
[ Zotero opie van nd bewaren... Childress .
— Mijn publicaties Meer .. Celia e.a.
== Nuhhele itermc =9 FIR BT B v PR B
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Hoe kan ik broninformatie aan de hand van een identificatiecode toevoegen?

Je kan ook materiaal toevoegen aan de hand van een identificatiecode zoals ISBN voor boeken en doi (Digital
Object Identifiers) of PMID (PubMed ID) voor tijdschriftartikels.

@ v &P | =, | * Alle Velden & Labels B v

TrtEl Chdaleae L AL r'td
© = APt Voer ISBN's, DOI's, PMID's of arXiv ID's in om aan uw bibliotheek toe te voegen:
s [E] Ara | | ISEFCE
» |=] Ass riptie

Hoe kan ik documenten toevoegen?

Je kan ook koppeling maken naar een bestand op je computer of een kopie van een bestand bewaren zoals pdfs of
wordbestanden.

o kT & - | &), ~ Alle Veiden & Labels
T Artikel in academisch tijdschrift Maker & B
Boek Hoang @
Boek-sectie . Silver en Mickel @
Document .. Julien en Boon @
Krantenartikel - McGrath e.a. @
. .. Greer e.a. @
Koppeling naar bestand maken...
) Kern en Hensley @
Kopie van bestand bewaren... Childress .
Meer * .. Celiaea.

Als je vervolgens rechts klikt op het bestand, kan je het openen vanuit Zotero.

Making meaningful connections: evalu.. Wu ea. @
Microsoft Word <Gcrioti... o |
Mot just anotl

Perceived zelf-e

il |\-I il

W
il

ekijk cnline

» | Perspectives on @ Bestand tonen
» | =| Promoting info
= o I In bibliotheek tonen
» = Publishing in Di
3 Q Reference & Us Lo Geselecteerd item uit Verzameling verwijderen
=| Referencing sty 1l Verplaats item naar Prullenbak...
: _= Referencing@P ¥  Geselecteerd item exporteren...
> E b= . . .
. Teacher and libf := Bibliografie aanmaken van geselecteerd itemn...
» = The Awareness .
— E Rapport aanmaken van geselecteerd item...
» | =| The contempor
¢~ o = Thelibrarian's % Metadata ophalen voor PDF
» = Understanding - Mazak hoofditem
» =| Using Animal-2 5] |tem opnieuw indexeren
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Hoe werk ik met het Zotero-paneel?

Zotero is een zelfstandig programma. Je moet dus niet online zijn om met je bestaande verzameling

broninformatie te kunnen werken. Je kan dan wel geen nieuwe bronnen downloaden.

Klik op het Zotero-pictogram om Zotero te openen.

Bestand Bewerken Opties Help

Het Zotero-paneel bestaat uit drie kolommen:

La - @~ A W &F- | 4 * Alle Velden & Labels & - e
fﬂ\.ﬂi iin Bibliotheek \ Tit Maker In%6 | Aantekeningen | Labels | Gerelateerd ‘
[ APA =| APA Referencing: & Web-Based Mod... Hoang 1/
[ Artikel [Z] APA verwijzingen in de tekst Typeitem Artikel in academisch tijdschrift |
| Zotero Q Aphasiology Titel Ceoncurrent Medical Conditions in
~ My Publications =| Are online tuterials effective? & comp... Silver en Nickel Autism Spectrum Disorders
7T, Kopieer items |2 Arteveldehogeschool ELPA v Auteur Celia, Tania 2
| Ongesorteerde items Q Arteveldehogeschool en endernemen... * Auteur Freysteinson, Wyo... =
0 Prullenbak Q Arteveldehogeschool - Workshops & ... * Auteur Frye Richard E.
= Assessing instructional cutcomes in ... Julien en Boon Samenvatting
-\l | BeforeYou Search the Literature: Ho... McGrath e.a. o Titel uitgave Pediatric Nursing
4 *
-~ Beyond the Web Tutorial: Developme... Greer ea Deel 42 £
|| © Boeknet Editie 5
[Z] Boom Lemma tijdschriften Pagina's 230-234
Q British Library Decument Supply Servi.. Datum 2016/09//Sep/Oct2016 ydm
i Q Brocade Desktop: anet i Reek
*II © Brocade Desktop: impal 8 =
rocade Ueskiop: Impata Titel van de reeks
C?tation Manasement Sof.twa.re - Ker.n en Hensley Reeks (extra tekst)
- Citation Tools in Academic Libraries  Childress . . . . .
AT . = : e = Tijdschrift-afkorting  Pediatric Nursing L
. . - Concurrent Medical Conditions in Au... Celia e.a.
Academic integrity Adobe Flash  Adult & Taal
- Crossref Ray
After Care Aged  Aged, 80 and Over Q Digitaal leren elpa - powered by php... por
Aging = Duoes the Method of Instruction Matte... Anderson en M... 155N 0097-5805
. Korte Titel
American Psychological Association Q Durf endernemen - Accio orte e
A AP e e Mttt Yoo - Effects of Technology and Connected... Culley e.a. URL
y': Exercise instructor-led functional trai... Morris e.a. Geraadpleegd i

e De linkerkolom geeft toegang tot je hele verzameling (Mijn bibliotheek) met onderverdeling in verzamelingen

en deelverzamelingen.

* De middelste kolom toont de inhoud van de in de linkerkolom geselecteerde verzameling.

* De

bibliografische informatie, aantekeningen en attachments.

toont de informatie over het geselecteerde object in de middelste kolom, zoals de
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De drie kolommen van het Zotero-paneel

Linkerkolom

= Mijn Bibliotheek
b APA
[ Artikel

7T, Kopieer items

| Ongesorteerde items
El Prullenbak

[ .@ Groepshibliotheken

Nieuwe verzameling aanmaken

Nieuwe groep aanmaken

‘Mijn Bibliotheek’: alle objecten die je in Zotero hebt opgeslagen

|

een deelverzameling van ‘Mijn Bibliotheek’

De linkerkolom bevat je hele informatieverzameling Mijn bibliotheek en al je verzamelingen en
deelverzamelingen. Mijn bibliotheek bevat alle literatuurverwijzingen, documenten en aantekeningen die je in
Zotero hebt geimporteerd of zelf geschreven. Zotero maakt het mogelijk je objecten in te delen in verzamelingen
door op het icoontje linksboven te klikken, bv. een verzameling per opdracht, onderzoeksproject of specifiek
onderwerpsgebied waarvoor je informatie verzamelt. Elk object kan tegelijkertijd tot verschillende verzamelingen
behoren. Mijn bibliotheek is de hoofdlijst van al je objecten, alfabetisch geordend. Wis je een object uit Mijn
bibliotheek, dan is het volledig uit al je verzamelingen en deelverzamelingen verdwenen.

Klikken met de rechtermuisknop op een verzameling roept een menu op met alle bewerkingen die uitgevoerd
kunnen worden. Met de delete-toets kan je een verzameling verwijderen.

Je kan je bronnen bewaren in deelverzamelingen maar je kan ook labels toekennen. Zo kan je sneller iets
terugvinden. Onderaan krijg je een overzicht van alle labels die aan je objecten in die deelverzameling toegekend
zijn.
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Middenkolom

In de middenkolom krijg je een overzicht van alle objecten die zich in de verzameling bevinden die in de
linkerkolom is geselecteerd.

@~ A W~ &~ | 8, | - Alle Velden & Labels
Titel # Maker # B
| @ Making meaningful connectiens: evaluating an embedded librarian pilot project to improve nursing schelar.. Wu e.a.
ﬁ Mastering APA style: student's workbook and training guide Armerican Psychological Associa...
! Microsoft Word - Titelblad.doc - Scriptie.pdf @

@ Microsoft Word - Titelblad.doc - Scriptie.pdf

Q MARCIS gebruikt referentictool Zotero

Q nlquick_start_guide [Zotero Documentation]

—| Mot just another Bl: Faculty-librarian collaboration to guide students through the research process Stein en Lamb

—| Perceived self-efficacy of library and information science professionals regarding their information retrieval ... Bronstein en Tzivian

Nieuw item toevoegen

Je kan verschillende soorten bronnen bewaren. Die krijgen een verschillend pictogram:
sl aantekening

5 boek

~ artikel in academisch tijdschrift

@ krantenartikel

= film

bestand

£

Item(s) toevoegen via identificatiecode

-

Nieuwe aantekening

Bijlage toevoegen

@i Snapshot van huidige pagina toevoegen
Q, Koppeling naar huidige pagina toevoegen
Q, Koppeling naar URI toevoegen...

Kopie van bestand toevoegen...

|a Koppeling naar bestand toevoegen...
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Uitgebreid zoeken in de map die je in de linkerkolom geselecteerd hebt

Je kan het uitzicht van je overzicht wijzigen. El laat je toe te bepalen welke kolommen op je scherm verschijnen

Wat is het verschil tussen een link en een snapshot?

Via een bewaarde link, kan je later terugkeren naar de site. Bewaar je een snapshot, dan bewaar je een kopie van
de internetpagina zoals die er op dit moment uitziet.

Rechterkolom

Hier kan je de gegevens van je bron aanvullen of veranderen. Je kan labels toevoegen, gerelateerde bronnen
linken, etc.

@ - e | = x

Info | Aantekeningen | Labels | Gerelateerd

Type item: Artikel in academisch tijdschrift
Titel: Crossref

* Auteur: Ray, Oakley = &
Samenvatting:
Titel vitgave: American Psychologist
Deel: 59
Editie: 1
Pagina's: 29-40
Datum: 2004 ¥
Reeks:

Titel van de reeks: -
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Hoe maak ik een bibliografie?

Je kan op verschillende manieren broninformatie van objecten uit Mijn bibliotheek exporteren.

e Je kan objecten vanuit Zotero naar een tekstbestand (bv. Word-bestand) of naar een tekstvak op een
internetpagina (bv. Google Docs, een online tekstverwerker) slepen om een bibliografie te maken.

Selecteer in de Zotero-middenkolom de referenties die je nodig hebt, klik met de linkermuisknop in de
selectie en sleep die naar de plaats in je tekst waar je bibliografie moet komen. In de instellingen van je
voorkeuren (Knop Acties > Voorkeuren > Exporteren) kan je zelf bepalen welke citeerstijl gebruikt wordt.

Je kan een verzameling of object uit Mijn bibliotheek selecteren en via rechtermuisklik kiezen voor

“Bibliografie aanmaken van geselecteerd object/geselecteerde objecten...”. Kies de citeerstijl en het
uitvoerformaat:

L[Bibliografie aantnaken ﬁ

Referentiestijl:

Armerican Snthropological Sssociation

A erican F".-'-j,.-'l:}'ll:l|l:lgil:a Aszociation fth Edition
Cell

Chicago Manual of Style (author-date)

Chicago Manual of Style (full note)

Cutput Mode:

() Citations

@ Bibliography

Output Method:

(7 Bewsaar als RTF

() Bewsaar als HTRL

@ Maar klembord kopigren

) Afdrukken

[ ok || snnuleren |

Om rechtstreeks te citeren en te refereren vanuit je Zotero-bibliotheek in Word of een bibliografie aan te maken,

kan je een Word Add-In downloaden via Bewerken — Voorkeuren — Citeren - Tekstverwerkers. Dan krijg je in Word
een extra optie Zotero.

Bestand Start Invoegen Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten

= EE' Document Preferences ré Refresh
=P

£ Insert Bibliography €2 Remove Field Codes
Add/Edit

Controleren Beeld

Citation =- Edit Bibliography

Zotero
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Hoe kan ik bronnen delen?

In Zotero kan je samenwerken in groepsverband. Je klikt op het tweede icoontje linksboven. Vervolgens log je in
op de website van Zotero waar je een groep kan opstarten. De groep kan openbaar of privé zijn. Heb je een groep
aangemaakt, dan kan je ook mensen uitnodigen. Het aantal deelnemers is onbeperkt.

Groepsbibliotheken staan los van je eigen bibliotheek. Aanpassingen in de ene gebeuren dus niet automatisch in

de andere.

@ P

4[] Mijn Bibliotheek
4 | APA,
4| Informatievaardigheden
4| | Bestellingen
L Brtewvelde
1 IBL
L Mendeley
| Qinline tydschriften
T Ongesorteerde objecten
1 Prullenbak

Y
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Hoe maak ik een backup van mijn Zotero-bibliotheek?

Zotero bewaart een map op je computer. Die map bevat je hele database + alle daaraan verbonden bestanden
(webpagina’s, pdf's, webpagina’s,...). Je vindt de map via Bewerken - Voorkeuren - Geavanceerd - Files and
folders:

G & & [ &

Algemeen  Synchroniseren  Zoeken  Exporteren  Citeren  Geavanceerd

Algemeen | Bestanden en mappen | Shortcuts | Feeds|

Gekoppelde Bijlage-Bestandsmap

Zotere gebruik relatieve paden voor gekoppelde bijlagebestanden binnen de standaard bestandsmap, waardoor u
toegang heeft tot al uw bestanden op verschillende computers zolang de bestandsstructuur in de standaard
bestandsmap hetzelfde blijft.

Standsard bestandsmap Kies...
Terug naar Absalute paden...

Locatie opslagmap

@ Default (C:\Users\liesdel\Zotero)

© Aangepast: | [ choose.. |
—
Database-onderhoud
| Controleer database-integiteit | | Reset T | [ Reset stytes..
[ oK II — II Help ]

Ondersteuning

Deze handleiding werd geschreven door Liesbeth De Vogelaere.
Dit bestand wordt verder geactualiseerd door Liesbeth De Vogelaere.

Raadpleeg onze andere handleidingen via https://www.arteveldehogeschool.be/mediatheek/live/ws/.

Bibliografie

Puckett, J. (2011). Zotero : a guide for librarians, researchers and educators. Chicago: ACRL.
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